OBECNE ZASTUPITEISTVO OBCE HONCE

ROKOVACI PORIADOK
OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

OBCE H O N CE

Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva obce Honce bol schvaleny Obecnym

zastupitel'stvom dna 27.8.2010 s uc¢innost'ou od 27.8.2010



Prva ¢ast

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok upravuje pravidld rokovania Obecného zastupitelstva
v Honciach (dalej len ,,0Z%), najmé pripravu a obsah rokovania, pripravu materidlov a
podkladov na rokovanie, spdsob uzndsania sa, prijimania vSeobecne zavidznych nariadeni
obce (d’alej len ,,VZN*) a uzneseni OZ, sposob kontroly plnenia uzneseni a zabezpecovania
uloh tykajucich sa samospravy.

Druha ¢éast

Clanok 2
Posobnost’ obecného zastupitel’stva

OZ vykonéava svoju pdsobnost’ v sulade s platnou pravnou tupravou.

Tretia ¢ast
Zasadnutia obecného zastupitel’stva

Clanok 3
Rokovanie prvého zasadnutia obecného zastupitel’stva

(1) Rokovanie prvého zasadnutia obecného zastupitel'stva (d’alej len ,,rokovanie prvého
zasadnutia ) je verejné.

(2) Rokovanie prvého zasadnutia zvolava doterajsi starosta najpozdejsSie 30 pracovny deii
od vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané
zasadnutie OZ, vedie ho zastupca starostu, ak nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie
0Z, vedie ho iny poslanec povereny OZ. Tento otvori a vedie zasadnutie az do zloZenia
sl'ubu novozvoleného starostu (d’alej len ,,predsedajuci®).

(3) Pocas rokovania prvého zasadnutia pouziva predsedajuci insignie. Po otvoreni
rokovania prvého zasadnutia predsedajici oboznami pritomnych s navrhom programu
a oznami Ci je zastupitel'stvo spOsobilé rokovat’ a uznasat’ sa. Sposobilé je vtedy, ak je na
rokovani pritomnd nadpolovi¢na viacSina poslancov zvolenych do obecného zastupitel'stva.

(4) Po otvoreni rokovania prvého zasadnutia predsedajuci
a) uréi zapisovatel’a,
b) urci dvoch overovatel'ov zapisnice.

(5) O vysledku volieb do obecného zastupitel'stva a volieb novozvoleného starostu obce
informuje prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva predseda miestnej volebnej komisie.



(6) Po informécii o vysledkoch volieb do orgdnov samospravy obci predsedajici vyzve
niektorého poslanca, spravidla vekovo najstarSieho, na precitanie znenia sl'ubu.

(7) Slub sklada ako prvy novozvoleny starosta podpisom pod text sl'ubu napisaného na
osobitnom liste, ktory znie: ,,SI'ubujem na svoju Cest’ a svedomie, Ze budem riadne plnit’ svoje
povinnosti, ochratfiovat’ zaujmy obce a Slovenskej republiky. Ustavu Slovenskej republiky,
ustavné zakony, zdkony a ostatné vSeobecne zavdzné pravne predpisy budem pri vykone
svojej funkcie starostu uplatinovat’ podl'a svojho najlepSieho vedomia a svedomia.*.

(8) Po zlozeni sl'ubu predsedajuci odovzda novozvolenému starostovi insignie a vedenie
prvého zasadnutia obecného zastupitel'stva. Tym sa  starosta ujima vedenia prvého
zasadnutia obecného zastupitel’stva. Nasledne starosta precita znenie sl'ubu poslanca, ktoré
znie: ,,Sl'ubujem na svoju Cest asvedomie, Zze budem riadne plnit' svoje povinnosti,
ochrafiovat’ zaujmy obce, dodrziavat Ustavu Slovenskej republiky, ustavné zakony, zakony
a ostatné vSeobecne zavidzné pravne predpisy, a pri vykone svojej funkcie poslanca obecného
zastupitel'stva ich budem uplatiovat’ podl'a svojho najlepsSieho vedomia a svedomia.*.

(9) Poslanci skladaju s'ub podpisom pod text sI'ubu, ktory je napisany na osobitnom liste
a pod ktorym je uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

(10) Odmietnutie sl'ubu, zlozenie sl'ubu s vyhradou alebo vzdanie sa mandatu znamena
zanik mandatu poslanca a starostu.

(11) Po vykonani sl'ubu poslancov novozvoleny starosta prednesie prihovor. Po skonceni
prihovoru predlozi navrh na volbu mandatovej komisie, navrhovej komisie a volebnej
komisie, navrh na vol'bu svojho zastupcu, ndvrh na zriadenie obecnej rady a vol'bu jej Clenov,
navrh na zriadenie komisii a vol'bu ich predsedov, pripadne d’alSich ¢lenov komisii.

(12) Vol'by ¢lenov rady a predsedov komisii sa odporica uskutocnit’ tajnym hlasovanim.
Zvoleny je ten, kto ziska nadpolovicni vécsSinu hlasov pritomnych poslancov obecného
zastupitel'stva.

(13) Clenovia komisii mézu byt voleni aklamacéne, verejnym hlasovanim.

(14) Plat starostu obce sa zahrnie do nadvrhu uznesenia.

(15) Poslanci obecného zastupitel'stva sa ku vSetkym bodom programu mozu vyjadrit
v diskusii

Clanok 4
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva
(1) Zasadnutie a mimoriadne zasadnutie OZ zvolava starosta obce. Zasadnutie OZ mozno

uskutocnit’ aj vtedy, ak ho starosta nezvola. V takom pripade ho moéze zvolat’ zastupca
starostu alebo iny poslanec povereny OZ.
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Starosta zaroven urc¢i miesto, dei a hodinu konania zasadnutia a navrhne jeho program.

OZ sa schadza podla potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. OZ zasada v obci,
v ktorej bolo zvolené.

Mimoriadne zasadnutie OZ sa uskuto¢ni, ak o to pisomne poziada aspon 1/3 poslancov
0OZ, a to do 10 dni od dorucenia ziadosti na jeho konanie, ak ziadost' neobsahuje iny
termin.

Mimoriadne zasadnutie OZ sa moze uskutocnit’:
a/ na prerokovanie mimoriadne dolezitych zalezitosti
b/ pri slavnostnych prilezitostiach

Navrh programu rokovania OZ sa zverejiluje na uradnej tabuli obce a vyhlasuje
miestnym rozhlasom aspon tri dni pred zasadnutim OZ a taktiez sa zverejiiuje na
internetovej stranke obce. Ak ide o mimoriadne zasadnutie, asponi 24 hodin pred jeho
konanim.

OZ schval’uje navrh programu zasadnutia a jeho pripadni zmenu na zaciatku zasadnutia.
Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia OZ alebo o jeho
zmene, straca pravo viest’ zasadnutie OZ, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak
zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny
poslanec povereny OZ.

Ked’ o slovo poziada poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky, zastupca vlady alebo
Statneho organu, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo straca pravo viest
zasadnutie OZ, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny
alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec povereny OZ. Slovo sa moze
udelit’ aj ktorémukol'vek obyvatel'ovi obce.

Clanok 5
Priprava zasadnutia obecného zastupitel’stva

Ku kazdému bodu programu sa spravidla pripravuju pisomné materidly a odborné
podklady.

Materialy a odborné podklady na zasadnutie OZ pripravuju starosta obce a zamestnanci
obecného uradu, predsedovia komisii OZ, hlavny kontrolér obce a obecné organizacie
(dalej len ,,spracovatel™).

Kazdy materidl je vyhotoveny v pisomnej forme a musi obsahovat' najmid nazov
materidlu, predkladatela, spracovatela, stanovisko komisii obecného zastupitel'stva,
obecnej rady, ak bol v tychto prerokovany, odovodnenie a navrh uznesenia, ktoré sa
odporu¢a OZ. Vzor titulnej strany pisomnych materidlov tvori prilohu ¢. 1 tohto
rokovacieho poriadku.
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Spracovatel’ materidlu zodpovedd za sulad materialu s ustavou, zadkonmi, ostatnymi
vSeobecne zdviznymi normami, VZN, uzneseniami OZ a d’al§imi normami obce.

Pozvéanka a materialy na zasadnutie OZ sa dorucuju vSetkym poslancom najneskor 7
dni pred uskutoCnenim zasadnutia. Toto ustanovenie sa nevzt'ahuje na mimoriadne
zasadnutie OZ.

Clanok 6
Verejnost’ zasadnuti obecného zastupitel’stva

Zasadnutia OZ su zasadne verejné.

Na zasadnutie OZ sa osobitne podla potreby pozyvaju aj zastupcovia vybranych
Statnych, samospravnych a  predsedovia zdujmovych a spolocenskych organizacii
a riaditel’ zékladnej Skoly.

OZ mdze vyhlésit' rokovanie za neverejné ak predmetom zasadnutia su informécie
alebo veci chranené podl'a osobitnych zakonov.

Clinok 7
Vedenie zasadnuti obecného zastupitel’stva

Zasadnutie OZ vedie starosta obce, ktory moze poverit vedenim pocas jeho
nepritomnosti zastupcu starostu, pripadne clena obecnej rady (d’alej len ,,predsedajuci).

Po zacati zasadnutia OZ predsedajici oznami pocet pritomnych poslancov a mena
poslancov, ktori poziadali o ospravedlnenie svojej neucasti na zasadnuti. Urci
overovatel'ov zapisnice a predlozi navrh programu zasadnutia.

OZ rokuje vzdy v zbore. Je spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovicna
vacsina vsetkych jeho poslancov.

Na prijatie uznesenia OZ je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny pritomnych
poslancov. Na prijatie nariadenia je potrebny sthlas trojpétinovej vacsiny pritomnych
poslancov. Spdsob hlasovania v d’alSich pripadoch je uvedeny v prilohe €. 2.

Ak do jednej hodiny po ozndmenom zacCiatku zasadnutia nie je pritomna nadpolovi¢na
véacsina vSetkych poslancov OZ, alebo ak OZ pocas zasadnutia prestane byt sposobilé
rokovat’ a uznasat’ sa, predsedajuci ukonci zasadnutie OZ.

Starosta obce do 15 dni zvold nové zasadnutie OZ na prerokovanie celého, prip.
zostavajuceho programu.
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Clanok 8
Zasadnutie obecného zastupitel’stva

Pri prerokovavani materidlov zaradenych do programu ako prvy vystupi predkladater’.
Predkladat’ materidly na zasadnuti OZ mdze starosta, poslanec OZ, hlavny kontrolér,
predsedovia spolocenskych a zdujmovych organizécii a riaditel’ materskej skoly.

O prerokovavanom materiali po vystupeni predkladatel’a predsedajtci otvori diskusiu.

Predsedajuci udel'uje slovo najskor poslancom v poradi, v akom sa prihlasili a po nich
ostatnym ucastnikom rokovania.

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR, zéstupca vlady, Statneho organu alebo
predseda KosSického samospravneho kraja, predsedajici mu udeli slovo.

Ak k prerokovavanej veci, pozmenujucemu alebo dopliujucemu navrhu ma poslanec
fakticktl poznamku, tdito moze trvat’ maximalne 1 minutu.

Poslanec méze svoj pozmeinujici alebo doplitujici navrh vziat’ spéat’ dovtedy, kym OZ
nepristipi k hlasovaniu o nom.

Ak sa diskutujuci odchyl'uje od prerokovavanej veci, predsedajici ho vyzve, aby hovoril
k veci. Ak ani po opakovanej vyzve nebude hovorit k veci, odoberie mu slovo.

Pred prijatim rozhodnutia vo veci méze OZ poziadat' o odborné stanovisko hlavného
kontrolora, alebo komisie obecného zastupitel'stva.

Ak poziada o slovo hlavny kontrolor, ktory sa zucastituje na zasadnuti OZ s hlasopm
poradnym, predsedajici mu musi udelit’ slovo.

Ak v diskusii vystapili vSetci prihlaseni, predsedajuci diskusiu ukon¢i. Navrh na
ukoncenie diskusie méze podat’ kazdy poslanec OZ. O tomto navrhu sa hlasuje bez
diskusie.

Clanok 9
Hlasovanie na zasadnutiach obecného zastupitel’stva

OZ rozhoduje o kazdom névrhu hlasovanim.

Jednotlivé hlasovanie nemozno prerusit, po¢as neho predsedajuci nemdze nikomu
udelit’ slovo.

Ak boli k navrhu podané pozmenujtce alebo doplitujice ndvrhy, hlasuje sa najskor o
nich, a to v poradi, v akom boli podané. Po hlasovani o pozmenujucich a dopliiujiacich
navrhoch sa hlasuje o navrhu ako o celku. V pripade, Ze nebude prijaty ziadny
pozmenujuci ndvrh, da predsedajuci hlasovat’ o poévodnom névrhu.
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Hlasovanie je verejné alebo tajné. Tajne sa hlasuje v pripade, Ze sa na tom uznesie OZ.

Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky a scitavanie hlasov zabezpecuje
predsedajuci.

Na tajné hlasovanie sa pouziju hlasovacie listky, ktoré poslancom vyda vopred zvolena
komisia. Na cely priebeh tajného hlasovania dozerd komisia zvolend OZ, ktorad
spocitava hlasy a vyhotovuje zapisnicu o vysledku tajného hlasovania.

Predseda komisie oznami pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet poslancov, ktori
hlasovali za navrhnuté¢ho kandidata alebo za navrh, pocet poslancov, ktori hlasovali
proti navrhnutému kandidatovi alebo navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali
hlasovania, pocet poslancov, ktori neodovzdali hlasovacie listky a pocet neplatnych
hlasov. Predsedajuci nasledne vyhlési vysledky tajného hlasovania.

Zapisnica o vysledku verejného a tajného hlasovania je sucastou zapisnice zo

zasadnutia OZ.

Clanok 10
Zapisnice a uznesenia zo zasadnuti mestského zastupitel’stva

Z kazdého zasadnutia OZ sa vyhotovuje zapisnica a uznesenia.

V zépisnici sa uvedie, kto viedol zasadnutie, kol’ko poslancov bolo pritomnych, ktori
poslanci ospravedlnili svoju neucast na zasadnuti, mend overovatelov, program
zasadnutia s doplnkami, diskusia k jednotlivym materidlom a aky bol vysledok

hlasovania.

Nariadenia a uznesenia OZ podpisuje starosta obce najneskor do 10 dni od ich
schvalenia OZ.

Zapisnica zo zasadnutia sa vyhotovuje do 10 dni a podpisuje ju starosta a overovatelia.
Original zapisnice je zaznamom o zasadnuti OZ a odovzdava sa spolu s uzneseniami na

archivovanie. Sucast’ou zapisnice su Uplné texty predkladanych materiadlov, schvalenych
uzneseni, prezencna listina o ucasti poslancov na zasadnuti OZ a vysledky hlasovania.

Clanok 11

Vseobecne zaviazné nariadenia obce

Obec mdze vo veciach tizemnej samospravy vydavat’ nariadenia; nariadenie nesmie byt
v rozpore s Ustavou Slovenskej republiky, istavnymi zdkonmi, zdkonmi a
medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila suhlas N4rodna rada Slovenske;j
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republiky a ktoré boli ratifikované a vyhlasené sposobom ustanovenym zakonom.

Vo veciach, v ktorych obec plni tlohy Statnej spravy, moze vydavat’ nariadenie len na
zaklade splnomocnenia zakonom a v jeho medziach. Také nariadenie nesmie byt v
rozpore s Ustavou Slovenskej republiky, ustavnymi zakonmi, medzinarodnymi
zmluvami, ktoré boli ratifikované a vyhlasené spésobom ustanovenym zakonom, so
zakonmi, s nariadeniami vlady, so v§eobecne zaviznymi predpismi ministerstiev a
ostatnych ustrednych organov Statnej spravy.

Névrh nariadenia, o ktorom mé rokovat’ obecné zastupitel'stvo, zverejni obec jeho
vyvesenim na uradnej tabuli v obci najmenej 15 dni pred rokovanim obecného
zastupitel'stva o navrhu nariadenia. Navrh nariadenia sa zverejni aj na internetove;j
adrese obce v tej istej lehote, ak ju mé obec zriadenq, alebo inym spdsobom v obci
obvyklym.

Dnom vyvesenia navrhu nariadenia za¢ina plynut’ najmenej desat'diiova lehota, pocas
ktorej mozu fyzické osoby a pravnické osoby uplatnit’ pripomienku k navrhu nariadenia
v pisomnej forme, elektronicky alebo ustne do zépisnice na obecnom turade.
Pripomienkou mozno v urcenej lehote navrhnut’ novy text alebo odporucit’ ipravu
textu, a to doplnenie, zmenu, vypustenie alebo spresnenie povodného textu. Z
pripomienky musi byt zrejmé, kto ju predklada. Na ostatné podnety nemusi
navrhovatel nariadenia prihliadat’, a to najmai vtedy, ak nie si zdovodnené.

V pripade zivelnej pohromy, vSeobecného ohrozenia, odstraiiovania nésledkov Zivelnej
pohromy, ak pravny predpis, na zéklade ktorého sa nariadenie prijima, nebol vcas
zverejneny v Zbierke zdkonov alebo ak je potrebné zabranit’ Skoddm na majetku, postup
podla odsekov 3 a 4 sa nepouzije.

Vyhodnotenie pripomienok uskuto¢ni navrhovatel’ nariadenia s prisluSnou komisiou, ak
je zriadena. Vyhodnotenie obsahuje stru¢ny obsah pripomienky, udaje o tom, kto
predlozil pripomienku, ktorym pripomienkam sa vyhovelo alebo nevyhovelo a z akych
dovodov.

Vyhodnotenie pripomienok sa musi predlozit’ poslancom obecného zastupitel'stva v
pisomnej forme najneskor tri dni pred rokovanim obecného zastupitel'stva o navrhu
nariadenia.

Nariadenie sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona vyvesenim nariadenia na uradnej
tabuli v obci najmenej na 15 dni; u€innost’ nadobuda pétnastym dnom od vyvesenia, ak
v flom nie je ustanoveny neskorsi zaciatok ucinnosti. V pripade zivelnej pohromy alebo
vSeobecného ohrozenia, ak je to potrebné na odstranovanie nasledkov zivelnej pohromy
alebo na zabranenie Skodam na majetku, mozno urcit’ skorsi zaciatok u¢innosti
nariadenia.

Vyvesenie nariadenia na uradnej tabuli v obci je podmienkou jeho platnosti; okrem toho
sa nariadenie zverejni aj spdsobom v obci obvyklym.

(10) Nariadenia musia byt’ kazdému pristupné na obecnom trade.
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Clanok 12
Kontrola plnenia uzneseni

Kontrolu plnenia uzneseni zabezpe€uje starosta obce a to na kazdom riadnom zasadnuti
obecného zastupitel'stva predlozenim spravy o plneni uzneseni OZ.
Clanok 15

Zavereéné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Honciach ~ bol schvaleny Obecnym
zastupitel'stvom diia ...................... uznesenim €. ...........

(2) Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Honciach nadobuda ucinnost diom
schvalenia.

(3) Diiom nadobudnutia ucinnosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi predchadzajuci
Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva.

(4) Vsetky dodatky a zmeny Rokovacieho poriadku Obecného zastupitel'stva v Honciach
schval'uje Obecné zastupitel'stvo.

V Honciach, dna 27.8.2010

Monika Palickova
starostka obce



Prilohaé.1-— vzor

Obec eeenneeeeennnns
(alebo)

Obecny Urad V..

Obecné zastupitel'stvo Vo, , (datum zasadnutia)

Predklada: Navrh na uznesenie:
meno predkladatel’a na osobitnej prilohe
funkcia

alebo

Obecné zastupitel'stvo

berie na vedomie

Spracoval: uklada
meno spracovatel’a
funkcia, podpis schvaluje

odporuaca
Prizvany:
meno prizvané¢ho
funkcia

Vo, , diia (datum spracovania)



Priloha ¢. 2
k Rokovaciemu poriadku OZ

Osobitné sposoby hlasovania podla zakona o obecnom zriadeni

1. Pozastavenie vykonu uznesenia obecného zastupitel'stva starostom obce — pozastavené
uznesenie potvrdi obecné zastupitel'stvo trojpitinovou vac¢sinou hlasov vsetkych poslancov
mestského zastupitel'stva (§ 13 ods. 7 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov)

2. Vyhlasenie hlasovania obyvatelov obce o odvolani starostu — nadpolovicnd vacSina
hlasov vSetkych poslancov obecného zastupitel'stva (§ 13a ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov)

3. Spoluprdca obci:

a/ zmluva uzavretd na uskuto¢nenia konkrétnej ulohy alebo ¢innosti — nadpolovi¢na
vacsina hlasov vsetkych poslancov obecného (mestského) zastupitel'stva kazdej obce
(mesta), ktoré su ucastnikom zmluvy (§ 20a ods. 4 zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov)

b/ zmluva o zriadeni zdruzenia obci — nadpolovi¢nad vacSina hlasov vsetkych poslancov
obecného (mestského) zastupitel'stva kazdej obce (mesta), ktoré su ucastnikom zmluvy
(§ 20b ods. 5 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov)
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